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PORTARIA BRAZPREV N° 110/2023

"DISPOE SOBRE A DOCUMENTACAO
NECESSARIA PARA ENTRADA COM
PEDIDO DE APOSENTADORIA E OS
PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO
DO BENEFICIO"

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS MG BRAZPREV, no uso de suas
atribuicbes, de acordo pelo capitulo V, Subsecao |, Art. 33. inciso VIIl da Lei

Complementar 02 de 30 de novembro de 2015,

CONSIDERANDO a Lei Municipal Complementar n° 02/2015, publicada em 30 de
Novembro de 2015, que criou o Instituto de Previdéncia Municipal de Brazdpolis

BRAZPREV e suas alteracdes posteriores;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa n° 03/2011, publicada pelo Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais — TCEMG, que dispde sobre a fiscalizacdo dos atos

concessorios de aposentadorias, reforma e pensoées;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizacao e publicidade dos atos
administrativos previstos na legislacao e adotados pelo BRAZPREV nos procedimentos

de concessao de aposentadorias e pensoes;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer procedimentos do processo de concessdo de beneficio de

aposentadoria e a documentagao necessaria para o servidor requerer o beneficio junto
ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE BRAZOPOLIS MG, BRAZPREYV,

nos termos previstos na Lei Complementar Municipal n® 02/2015 e suas alteracoes
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posteriores e nas demais legislacdées que versam sobre a previdéncia dos servidores
publicos municipais.
Art. 2°. O pedido de aposentadoria deve ser requerido pelo servidor junto ao

BRAZPREV, mediante requerimento proprio, acompanhado da seguinte documentacao:

| — CTC - Certiddao de Contagem de Tempo emitida pelo Instituto Nacional de
Seguro Social-INSS, pelo Instituto dos Servidores Publicos do Estado de Minas
Gerais-IPSEMG, pelo Municipio de Brazopolis, por outros Regimes Proprios,
conforme os periodos, os vinculos e historico da carreira do requerente;

Il - CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas do requerente;

lll - RG - Registro Geral do requerente;

IV- Cartao do PIS e/ou PASEP do requerente;

V - Certidao de Casamento ou Certidao de Nascimento do requerente, atualizados;
VI - Documentos pessoais de filhos menores de 21 anos;

VIl - RG e CPF do cénjuge, quando for o caso;

VIIl - Documentos pessoais de filhos com necessidades especiais limitantes;

IX- Comprovante de residéncia atualizado;

X - Laudo Medico, emitido por medico perito da Prefeitura, quando se tratar de
aposentadoria por invalidez;

Xl - LTCAT - Laudo Técnico das Condigcées Ambientais de Trabalho e PPP — Perfil
Profissiografico Previdenciario, quando se tratar de pedido de aposentadoria por
exercicio de atividades com exposi¢ao a agentes quimicos, fisicos e bioldgicos;

Xl — Documento do Cadastro Nacional de Informacdes Sociais (CNIS) do INSS;
Xlll - Extrato Previdenciario no caso do requerente seja vinculado a outra

instituicao de Regime Proprio estadual ou municipal.

§ 1° Os documentos devem ser apresentados em copias reprograficas

acompanhados dos originais para serem conferidos pelo BRAZPREYV.
via

§ 2° As CTCs-Certiddées de Contagem de Tempo, devem ser apresentada
original para juntado ao processo de aposentadoria. PUBL|C ADO EM
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Art. 3°. O processo de concessao de aposentadoria tem inicio com 0 requerimento
formal do servidor interessado, devendo ser autuado em pasta propria, devidamente
identificada com o nome do requerente, sendo a documentacao juntada com as folhas

numeradas e rubricadas por servidor lotado no BRAZPREV, contendo a documentacao

conforme a segulr:

| - Requerimento de Pedido de Aposentadoria;

Il — Portaria de Concessao do Beneficio;

Il - Memorial de Calculo do Beneficio,

IV — Demonstrativo do ultimo més de trabalho;

V — Demonstrativo de Pagamento do Primeiro Provento de Aposentadoria;

VI - CTC - Certidao de Contagem de Tempo emitida pelo Instituto Nacional de

Seguro Social-INSS, Instituto dos Servidores Publicos do Estado de Minas Gerais-

IPSEMG, Municipio de Brazépolis ou outros Regimes Préprios:

VIl - Declaracao de Ingresso no Servico Publico, emitida pelo Municipio;

VIll - Certidao de Efetivo Exercicio no cargo publico;

IX — Declaracao pessoal que nao acumula aposentadoria no Brazprev;

X - Declaracao de recebimento de pensao ou aposentadoria em outro regime de

previdéncia, conforme modelo do ANEXO |, da Portaria n°® 450/pres/inss, de 3 de

abril de 2020;

Xl - Certidao de Averbacao no BRAZPREV, de Tempo de Servi¢o vinculado ao

Regime Geral, ao Estado ou a outras entidades de Regime Proprio; '

XIl - Certidao Comprobatédria de Direitos e Vantagens do Cargo;

XIlI - FIPA - Folha de Instrugao de Processo de Aposentadoria;

XIV - Ato de Nomeagao do Servidor no cargo efetivo que se deu a aposentadoria;

XV - Ato de Exoneracao do Servidor, _ '

XVI - Tempo de Serv?go Prestado em Relatorio Detalhado; ' PUBUCADO EM

XVII - Relatorio Analitico, com todos os Dados do Servidor; Da",j‘g"gjg
; ’ josé Car )iaS

XVIIl - Ficha Financeira Sintética do Servidor; KA AT e

XIX — Documentos pessoais do Servidor, CPF — Cadastro de Pessoas F @" e

RG - Registro Geral ou outro documento oficial com foto;

XX - Documento Comprobatério de Habilitacao para o Exercicio do Cargo;
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- XXI - Copia do Cartao do PIS e/ou PASEP;
XXII - Certidao de Casamento ou Certidao de Nascimento, atualizados,;
XXIIl - Cépia do RG e CPF do cénjuge, quando for o caso;
XXIV - Documentos pessoais de filhos menores de 21 anos;
XXV- Laudo Médico Oficial, no caso de aposentadoria por invalidez,
XXVI - LTCAT - Laudo Técnico das Condi¢cées Ambientais de Trabalho e PPP —
Perfil Profissiografico Previdenciario, quando se tratar de pedido de aposentadoria
por exercicio de atividades com exposi¢cao a agentes quimicos, fisicos e biologicos.
XXVIl— Comprovante de Endereco Residencial atualizado;

XXVIII - Parecer Juridico sobre a Instrucao do Processo.

§1" Nas certidoes de tempo de contribuicdo, previstas no inciso VI, devera constar
as datas de inicio e fim de cada periodo da contagem de tempo, conforme fundamento
legal, e especificacao do tempo federal, estadual, municipal. e de Iniciativa privada, com

a indicacao da data de averbacao e a finalidade.

§2°. As documentacoes previstas nesse artigo devem ser preenchidas seguindo a
Instrucdo Normativa N° 03/2011, do TCEMG Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais, bem como a Lei Municipal Complementar N°02, de 30 de Novembro de 2015 e

alteracoes posteriores.

Art. 4°. As CTC's Certidoes de Contagem de Tempo deverao ser encaminhadas ao
Instituto BRAZPREV pelo servidor requerente, em vias originais, com carimbo do ente
de origem, identificacdo e assinatura do servidor responsavel pelas informacoes

fornecidas, conforme modelo estabelecido pela Secretaria Especial de Previdéncia

Social, do Governo Federal.

Art. 5°. O comprovante de endereco residencial deve ser atualizado, podendo ser

copia de fatura de Agua, Energia Elétrica, Cadastro do IPTU, telefone fixo e outros que

sejam de servicos fixos na residéncia do requerente. ot e s & e i 1
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Art. 6°. O Documento Comprobatério do Exercicio do Cargo sera vinculado ao
cargo no qual o servidor pediu sua aposentaria, sendo Diploma exigido para o cargo,
Carteira de Registro em 6rgao de Classe profissional, Carteira de Habilitagao e/ou

certificados de licencas especiais.

Art. 7°. As certiddes de Casamento e/ou Nascimento devem ser atuais, com prazo

de validade de até 60 dias.
Art. 8°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 9°. Revogam-se as disposicoes em contrario, especialmente a Portaria n°

16/2017.

INSTITUTO BRAZPREV, em 19 de Abril de 2023.

Jupipr Domzete Dras
yiretor Presidente
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